Instrucciones para el Registro de Autores/as en la plataforma OJS
y envio del articulo

1. DARSE DE ALTA COMO USUARIO DE OJS EN LA REVISTA Y VINCULAR SU PERFIL DE ORCID
CON EL USUARIO DE OJS

iiMUY IMPORTANTE!

En el caso de que el articulo esté firmado por mas de un autor/ora, TODOS ellos
deben realizar el proceso de registro en la plataforma de la revista y vincular su
ORCID, dado que cada uno de ellos desempefia el rol de “autor/ora”.

Entrar en el siguiente enlace y crear perfil con usuario y contrasefia:
https://revistascientificas.us.es/index.php /PH/login
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Registrarse

Cree o conecte su ifi ORCID Qué es ORCID?

Perfil

Nombre *

Apellidos

Afiliacion *

Pais *
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Nombre usuario *

Contrasena * Siguenos en
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Para ello es obligatorio realizar los siguientes pasos (segun el orden indicado):

1. Vincular o conectar su identificador ORCID (cédigo alfanumérico, no comercial, que
identifica de manera unica a cientificos y otros autores académicos). En caso de no
disponer del mencionado identificador digital, debe crearlo y a continuacién vincularlo
(https://orcid.org/register).

2. Crear su pertfil en la plataforma: cumplimentar el formulario de datos académicos
solicitados. Ha de tener en cuenta que el correo electrénico debe ser de caracter
institucional (no se admiten correos electronicos personales).

3. Activar su cuenta.
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2 PROCEDER AL ENVIO

El proceso de envio consta de los siguientes pasos:

1. Acceder al panel de control de su registro.
Continuar cumplimentando los datos de su perfil (Identidad, Contacto, Tareas,

Publico, Contrasefia, Notificaciones). Prestar especial atencién a las pestafias de
“Identidad”, “Tareas” (marcar la opcién de lector y fundamentalmente la de

a.

“autor”) y “Publico”. No olvide vincular de nuevo su ORCID.
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Sobre la revista

BASES DE DATOS:

NORMATIVA ~ ENViOS ~ ESTADISTICAS ~ INDEXACION ACERCADE ~
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Ello le llevara a la pagina de ORCID donde debera introducir su usuario y contrasefia

@ ORCID
O B https//ordid.org,

Signin

Email or 16-digit ORCID iD

example@email.com or 0000-0001-2345-6789

Password

Forgot your password or ORCID ID?

Don't have an ORCID iD yet? Register now

or

Access through your
institution

Sign in with Google

o Sign in with Facebook

2. Proceder al envio

Para enviar un articulo a la revista, una vez registrado, acceda a la secciéon “Enviar un articulo”.
En ella aparecerd la siguiente pantalla con los distintos datos que tiene que cumplimentar.
Proceda a rellenar la informacién de los apartados 1, 2, 3 y 4 siguiendo las indicaciones

-
eve M- < 0 @ revistascientificas.us.es ¢ (
P Registro pendients de verificacidn | Philologia Hispalensis (® enviar un articulo
gia Hispalensis Tareas o Q@ Espaiiol (Espafia) ® Ver el sitio
UNIVERSIDAD]
D SEVILLA
i 1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los 4. Ce i 5. pasos
Envios
Idioma del envio
Espafiol (Espafia) +

Se aceptan envios en varios idiomas. Elija el idioma principal del envio desde el ment
desplegable de abajo. *

Seccién

Seleccione la seccién adecuada para el envio (ver Secciones y Politica en Acerca de la [
revista). *

Requisitos de envio
Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes.

El envio no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideracién por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una explicacion al respecto en
Comentarios al editor/a).

Se ha leido y entendido la DECLARACION ETICA DE PUBLICACION Y MALAS PRACTICAS que tiene establecida la Editorial Universidad de Sevilla en

https:/ ientificas.us.es/index.php/PH/pages/ omiso-etico

El articulo se envia en dos formatos: Microsoft Word y PDF.El archivo en PDF se ha cargado en: PASO 2. CARGAR EL ENV{O.




MUY IMPORTANTE. Si la autoria del articulo es compartida, téngase en cuenta que aquel
autor que asuma la responsabilidad de subir el articulo a la plataforma es el encargado de
rellenar en la pestafia 3. “Introducir los metadatos” los datos de los otros coautores también —
una ficha por cada autor— (denominados en la plataforma OJS “colaborador”), mas alla de que
estos hayan realizado previamente el proceso obligatorio de registro, asi como introducir los
vinculos o enlaces a ORCID de dichos colaboradores, con el fin de que todos ellos queden
debidamente vinculados al articulo en cuestion.
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1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Prefijo Titulo *
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Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a

nbre Correo electron Ro Contacto pringip
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Se cumplimentaran todos los datos que se piden, poniendo especial atencién en la informacion
remarcada en la imagen (rellenar una ficha por cada coautor o autor colaborador):



Afadir colaborador/a b 4

Nombre

Q Qo

Nombre * Apellidos

¢Cémo prefiere que se le dirijan? Aqui puede afiadir encabezamientos, segundos nombres y sufijos si asi lo desea.

[*]
Nombre piblico preferido
Contacto
Correo electronico *
Pais
v
Pats* URL del ORCID del autor/a:

https://orcid.org/...
Detalles del usuario/a
Ver a continuacién para solicitar un iD de ORCID autenticado
Identificador ORCID

Afiliacion

DB B 7Y PLPRoOHE &L Q

Resumen biogrdfico
iMUY IMPORTANTE!
Rol del colaborador/a*  Marcar esta casilla, de este modo, al autor/a le
O Autor/a llegara un correo para autorizar que se incluya
© Traductor/a su ORCID en el articulo y de este modo sea visible.

I nviar correo electrénico para solicitar autorizacién ORCID del colaborador
iEliminar identificador ORCID y credenciales de acceso!

* Campo obligatorio

Guardar Cancelar

De este modo, le llegara un cottreo al coautor/a (se muestra modelo a continuacion) pidiéndole que
autorice su colaboracién en el articulo mediante la vinculacién de su perfil de ORCID:

Una vez completado este ultimo paso, sera visible el ORCID en la plataforma O]S.

Estimado/a
Se le ha anadido como coautor/a de un articulo para [NUEECREYAENEE!

Para confirmar su autoria, aflada su identificador ORCID a este envio mediante el siguiente enlace

Registrar o conectar su identificador ORCID

Puede encontrar mas informacién sobre ORCID en N NEE CAEY BRI el



Finalmente, solo quedara confirmar el envio:
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Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya estd listo para ser enviado. Puede volver atrds para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en

"Finalizar enwio”
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