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FICHERO DIDACTICO | 1

El archivo escolm

P. Cafial

Objetivos.

Instrumentos para la acumulacién orde-
nada de conocimientos. ;

Fuente de consulta en el proceso investi-
gador del alumno:

— Ampliacién de los intereses.

— Deteccidn de problemas concretos a
investigar.

— Busqueda de informacién: datos, con-

ceptos, métodos...

Recurso para favorecer la expresion y es-
tructuracion de los conocimientos.
Instrumentos para facilitar el trabajo auténo-
mo, (individual o de grupo).

Materiales.

- Archivadores: del material y las caracte-
risticas mas adecuadas en cada caso, se-
gin ge trate de archivar fichas, documen-
tos, diapositivas, ete.

Otros materiales. En funecion de las posi-
bilidades del centro o clase y del grado de
desarrollo del archivo, pueden ser Gtiles los
siguientes: fichas, cartulinas, fotocopiado-
ra, cintas de sonido y de video, magnetéfo-
no, equipo de video, maquina fotografica,
ordenador.

Descripcion:

El archivo escolar es un elemento esen-
cial en el desarrollo de una ensefianza ba-
gada en la investigaeién, y ello tanto en el
aspecto de medio dirigido a la acumulacién
de informacién, como en el de fuente de
consulta, en paralelo a otras vias de infor-
magcién (profesor, biblioteca de clase, los
propios alumnos, el medio préximo, etc.).
Una clase de investigacién debe disponer
de medios de informacién mucho més po-
derosos y versétiles que un recurso tradi-
cional como el libro de texto, por ejemplo.-
E] cardcter acumulativo, constructivo, del
archivo escolar permitird que éste llegue a
ser en poeo tiempo una pieza fundamental
en la dindmica del aula.

El archivo escolar debe acumular y apor-
tar informacién que responda al menos a
estas cuatro cuestiones: ;Qué es...7, ;Como
es...7, jQué hacer...?, ;Como hacer...”.

En base a ello, ecreemos que puede es-
tructurarse en varias secciones, cuyas ca-
racteristicas se exponen resumidamente:

A. Archivo de informacion
sobre temas monograficos.

Incluird datos, conceptos, imdgenes fo-

togréfieas, etc., sobre temas tedricos o as--

pectos concretos del entorno socio—natu-
ral. Los componentes bésicos de este
archivo son recortes o fotocopias de mate-
rial impreso, ordenados temadticamente
mediante un indice decimal.

B. Archivo de informaciéon
sobre métodos.

Debe incluir todo tipo de informacién {til
sobre como hacer cualquier cosa en el caso
de una investigacion. Los componentes ba-
sicos serdn semejantes a log del archivo A.

C. Archivo de informacién
audiovisual.

Incluird registros de sonido e imagen
referentes a temas monograficos y traba-
jos realizados en clase. Los componentes de
este archivo serdn: transparencias, diapo-
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sitivas, peliculas, grabaciones en video.

D. Archivo de informes de
investigacion.

Coleccién ordenada de informes elabora-
dos por los grupos de alumnos como culmi-
nacién de una invegtigacién concreta. Este
archivo puede atesorar en el curso de los
afios, una ingente cantidad de informacién
sobre el entorno socio-natural del centro
escolar, informacion sumamente valiosa,
dada la escasez de publicaciones asequibles
y referidas expresamente al medio proéxi-
mo al centro. Por otra parte, estos infor-
mes, elaborados por nifios de la misma
edad y desarrollo conceptual, serdn muy
adecuados como base o ayuda en las nue-
vas investigaciones que se vayan desarro-
llando en afios sucesivos.

E. Archivo indice.

Este archivo puede tener una doble utili-
dad. Por un lado, ofrecerd una coleccién
permanentemente ampliada de definicio-
nes de términos, adecuadas a la edad de los
alumnos. Y en segundo lugar, debe funcio-
nar como via para la localizacién de toda la
informacién acumulada en el archivo esco-
lar. En el archivo indice, ordenado alfabéti-
camente junto a la definicién de cada tér-
mino apareceran las referencias relativas a
otras secciones del archivo escolar en las
que exista informacién adicional sobre
aquello que interese.

Este archivo indice puede realizarse en
la forma tradicional, mediante fichas de
cartulina, o bien, si fuera posible, mediante
el recurso del ordenador. La ventaja de éste
taltimo medio se harfa notar cuando el volu-
men de informacién fuera alto, gandndose
en rapidez y eficacia en la consulta, si bien
la labor de codificacién (introduceién de la
informacién en el ordenador) exigirfa la
participacién rotativa de equipos de alum-
nos interesados en ello.

Organizacion del archivo
escolar.

El buen funcionamiento de un archivo
depende en gran medida del orden. Por
ello, tode documento, pelicula, diapositiva,
ete., debe disponer de una referencia parti-
cular, en base a un indice decimal que
permita en todo momento su localizacién y
su devolucién al lugar de origen una vez
consultados. Se debe poner gran énfasis en
mantener ordenados log archivos y en esa
labor serd necesaria, asimismo, la partici-
pacion de equipos de estudiantes, en turnos
rotativos.

Por dltimo, mencionar que el archivo
escolar podrd estar organizado a dos nive-
les, de aula y de centro. En cada caso se
pueden valorar las ventajas e inconvenien-
tes de uno u otro sistema. Quizas fuera
éptimo un sistema mixto, con archivos de
aula y un archivo indice comtin, ubicado en
la biblioteca del eentro.
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